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TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. AQUISICAO DE MATERIAL para atender as necessidades da COORDENADORIA DE DEFESA
CIVIL através de dispensa de licitagdo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

COORDENADORIA MUNICIPAL DE PROTECAO E DEFESA CIVIL

UNIDADE QUANT
ITEM DESCRICAO/ DE
ESPECIFICACAO MEDIDA
MOTOSSERRA A GASOLINA 5,3CV COM SABRE
DE 40CM 1
01 UN

1.2. Serdo considerados para fins de escolha do melhor preco os valores alcancados pelo Departamento
de Compras, na ocasido da pesquisa de precos, nos termos do art. 23 da Lei n°® 14.133/2021, os quais serdo
devidamente apurados pelo referido Departamento para fins de utilizacdo como pardmetro para o futuro
certame.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO |

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Topico
especifico no DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA o qual é parte integrante deste processo.

3. CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS |
3.1. A natureza do objeto a ser contratado € comum nos termos do inciso Xlll, do art. 6°, da Lei 14.133, de
2021.

3.2. Sao considerados comuns, pois é possivel sua definicdo e de seus padrdes de desempenho e de
qgualidade objetivamente no ato convocatério, por meio de especificagdes usuais do mercado em que se
inserem.

4, DESCRIC}AQ DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

4.1. Aquisicdo de material e acessoério destinados aos agentes da Coordenadoria de Defesa Civil, com o
objetivo de garantir protecéo e eficiéncia na execugéo de suas atividades operacionais e administrativas.

4.2. Esta solucéo visa assegurar que os agentes da Coordenadoria de Defesa Civil estejam adequadamente
equipados para desempenhar suas fun¢cdes com seguranca, conforto e eficiéncia, fortalecendo a capacidade
de resposta as ocorréncias e promovendo a protecdo da populacao.

4.3. A presente aquisicdo e/ou contratagdo enquadra-se como solugdo simples, sem a necessidade de se
adquirir outro produto/servigo para completar sua funcionalidade
5. REQUISITOS DA CONTRATACAO |

5.1. A contratagéo sera realizada por meio de dispensa de licitag@o, na sua forma eletrdnica, com critério de
julgamento por menor preco por item. Para o fornecimento do objeto pretendido os eventuais interessados
deverdo comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitacdo, bem como
apresentar todos os documentos a titulo de habilitagdo, nos termos do art. 62, da Lei n® 14.133/2021.
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5.2. Apresentar Atestado de Capacidade Técnica fornecido por Pessoa Juridica de Direito Publico ou Privado
compativel com o objeto a ser licitado.

5.3. Atender as solicitagcdes nos prazos estipulados.

5.4. Manter durante todo o periodo de vigéncia do contrato, todas as condicdes que ensejaram a sua
habilitacédo na licitag&o e contratacéo.

5.5. Fornecer os materiais descritos com rapidez e eficiéncia.

5.6. Cumprir o objeto do presente estritamente de acordo com as normas que regulamentam o objeto da
contratacéo.

5.7. A administracao rejeitar4, no todo ou em parte, o fornecimento executado em desacordo com os termos
do Edital e seus anexos.

Requisitos Temporais

5.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia, quando ndo expressados de forma
contraria, excluir-se-4 o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento.

5.9. Todos os prazos citados, quando ndo expresso de forma contraria, serdo considerados em dias corridos.
Ressaltando que serdo contados os dias a partir da hora em que ocorrer o incidente até a mesma hora do
ultimo dia, conforme os prazos.

Requisitos de Seguranca e Privacidade

5.10. A solucédo devera atender aos principios e procedimentos da Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018
(Lei Geral de Protecéo de Dados Pessoais — LGPD), bem como da Lei n°® 12.846/2013 (Lei Anticorrupcao).

Subcontratacéo
5.11. Nao é admitida a subcontratagcéo parcial e/ou total do objeto contratual, sem o consentimento prévio da
administragédo.

6. MODELO DE EXECUGCAO CONTRATUAL |

Mecanismos formais de comunicacao

6.1. Sao definidos como mecanismos formais de comunicacgdo, entre a Contratante e o Contratado, 0s
seguintes:

6.1.1 Ordem de Servico;

6.1.2. Ata de Reuniao;

6.1.3. Oficio;

6.1.4. Sistema de abertura de chamados;

6.1.5. E-mails e Cartas: defesacivil.sumidouro@gmail.com

6.1.6. Telefones: (22) 2531-1347
Forma de fornecimento

6.1.7. A entrega do material solicitado no presente instrumento sera realizada de forma integral conforme
solicitacdo do responséavel designado, sendo prazo de entrega ndo superior 10 dias Uteis.

6.1.8. A fiscalizacdo da contratacdo serd exercida pelos representantes da Administracao indicados neste
termo de referéncia, ao qual competira dirimir as ddvidas que surgirem no curso da execucdo do contrato, e
de tudo dara ciéncia a Administracao.

| 7. GESTAO DO CONTRATO
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7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencgadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial (Lei n° 14.133/2021, art. 115, caput).

7.2. Os responsaveis pela fiscalizagédo e gestdo do contrato serdo os servidores:

7.2.1. Fiscal técnico/contrato Coordenadoria de Defesa Civil: Edy Zavoli de Queiroz - MAT:
25.01.5293

7.2.2. Gestor do Contrato: Alexandre Goncalves Alves — MAT: 25.01.5309

7.2.3. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execucgéo do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados
(Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §1°).

7.2.4. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisédo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°
14.133/2021, art. 117, §2°).

7.2.5. A fiscalizacdo da execuc¢éo dos servicos abrange todos os procedimentos constantes relativos as
metas definidas no Termo de Referéncia ou Contrato, sob pena de glosa da respectiva fatura quando do
nao cumprimento.

7.3. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no
total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de
sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119).

7.4. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em
razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento pelo contratante (Lei n°® 14.133/2021, art. 120).

7.5. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucdo do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, caput).

7.5.1 A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferira
a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n°®
14.133/2021, art. 121, §1°).

7.6. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, 0 uso de mensagem eletronica para esse fim (IN
5/2017, art. 44, §2°).

7.7. O ¢6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 31°).

7.8. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da empresa junto ao
SICAF.

7.9. Serédo exigidos a Certidao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Uniéo, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT), caso esses documentos nao estejam regularizados no SICAF.

8. CRITERIOS DE MEDIGCAO E PAGAMENTO |

8.1.1. Os materiais/servi¢os serdo recebidos provisoriamente, de forma sumdria, no ato da entrega/prestacao,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo (a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as
especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.
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8.1.2. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o
inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 02
(dois) dias Uteis.

8.1.3. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

8.1.4. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa da execu¢éo do objeto, para efeito de liquidacéo e
pagamento.

8.1.5. O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢éo do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise
prévia a liquidagéo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

8.1.6. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

8.2. Liguidacéo

8.2.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para
fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.2.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.2.3. Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.2.3.1. o0 prazo de validade;

8.2.3.2. adata da emisséo;

8.2.3.3. o0s dados do contrato e do 6rgdo contratante;

8.2.3.4. o periodo respectivo de execucéo do contrato;

8.2.3.5. o valor a pagar; e

8.2.3.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.2.4. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia
que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacdo da regularizacdo da situagcdo, sem Onus ao
contratante;

8.2.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo
mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.2.6. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condicdes de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito
do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

8.2.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
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prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

8.2.8. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.2.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.2.10. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisédo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

8.3. Prazo de pagamento

8.3.1. O pagamento sera efetuado nos termos do art. 7 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicacao do indice IPCA de corre¢cdo monetaria.

8.4. Forma de pagamento

8.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

8.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

8.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislacao aplicavel, inclusive a
retencdo que trata a IN 1234/2012 regulamentada pelo Decreto Municipal n® 4026/2024.

8.4.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizac&o do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

8.4.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de
2006, ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR |

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA DE LICITACAO,
com critério de julgamento por menor preco por item.

Exigéncias de habilitacdo

9.2. Para fins de habilitagdo, deverda o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica

9.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha validade
para fins de identificagcdo em todo o territorio nacional;

9.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;
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9.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

9.7. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da consolidacédo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.8. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.9. Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuicdes Estadual ou Municipal, conforme o caso, pertinente ao
seu ramo de atividade e compativel com o objeto licitado;

9.10. Prova de regularidade com a Fazenda Federal, através da apresenta¢céo da Certiddo Conjunta Negativa
de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, com abrangéncia das Contribuicdes
Sociais previstas em lei, expedida pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional em conjunto com a
Secretaria da Receita Federal, comprovando a inexisténcia tanto de débitos inscritos quanto de ndo inscritos
na Divida ativa da Unido, ou outra(s) equivalente(s), tal(ais) como certiddo(6es) positiva(s) com efeito de
negativa(s), na forma da lei;

9.11. Certificado de Regularidade de Situacdo perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS,
expedida pela Caixa Econémica Federal - CEF;

9.12. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao
da Certiddo Negativa (CNDT), nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, incluida pela
Lei n®12.440 de 07/07/2011.

Qualificacdo Técnica

9.13. Comprovagdo de aptiddo para a prestacdo de servicos similares de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com 0 objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente
emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.14. O fornecedor disponibilizarda todas as informacfes necessarias a comprovacao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cépia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

10. DAS GARANTIAS EXIGIDAS E OFERTADAS

10.1. N&o se aplica.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. O custo estimado total da contratagéo ou valor de referéncia para aplicagdo do MENOR PRECO POR
ITEM sera o constante da planilha orgcamentaria anexa a este documento, conforme preconiza o item 1.2 do
presente termo.

11.2. Em caso de licitagdo para Registro de Precos, os pre¢os registrados poderdo ser alterados ou
atualizados em decorréncia de eventual reducao dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o
custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situacoes:
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l. em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucdo da ata tal como pactuada,
nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021;

I em caso de criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada repercussao sobre 0s pre¢os registrados;

Il serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto
para a contratagao; ou

V. poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a contratacéo.

| 12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA |

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgcamento Municipal.

12.2. A contratacdo sera atendida pelas seguintes dotagdes:

Coordenadoria Municipal de Defesa Civil: 1004 06 541 0075 1.168 - 44905200000 - 150000000000

12.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Fiscal de Contrato Gestor do Contrato
Edy Zavoli de Queiroz Alexandre Gongalves Alves
Matricula: 25.01.5293 Matricula: 25.01.5309

Autoridade Competente

Ratifico o presente termo de referéncia, nos termos da Lei Federal n° 14.133/21, bem como autorizo O
PROSSEGUIMENTO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO.

Sumidouro, 23 de setembro de 2025.

Samia Charles Mattar
Chefe de Gabinete
Matricula: 25.01.5286

Avenida José de Alencar, 1510 — (Barracdo) — Centro — Sumidouro/RJ.
Tel.: (22) 2531-1347
E-mail: defesacivil.sumidouro@gmail.com



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#art124iid

